Приложение 

к приказу ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии 

в Брянской области от  18.07.2022      № 182

Регламент Федерального бюджетного учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Брянской области» по проведению санитарно-эпидемиологических экспертиз, расследований, обследований, исследований, испытаний и иных видов оценок на основании заявлений, предписаний, поручений, определений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц
I. Общие положения

Предмет регулирования регламента


     1. Регламент Федерального бюджетного учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Брянской области» (далее - Учреждение) по проведению санитарно-эпидемиологических экспертиз, расследований, обследований, исследований, испытаний и иных видов оценок на основании заявлений, предписаний, поручений, определений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц (далее соответственно - Регламент) устанавливает требования к организации и проведению санитарно-эпидемиологических экспертиз, обследований, исследований, испытаний и токсикологических, гигиенических и иных видов оценок проектной документации, объектов хозяйственной и иной деятельности, продукции, видов деятельности (работ, услуг) (далее – выполнение работы).
Круг заявителей и перечень оснований для проведения санитарно-эпидемиологических экспертиз, обследований, исследований, испытаний и токсикологических, гигиенических и иных видов оценок
2. Заявителем на выполнение работы (далее - заявитель) является юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, указанное в заявлении, предписании, поручении, определении (далее - обращении) на выполнение работы и информация о котором указывается в строке "Заявитель" экспертного заключения, акта обследования, протокола исследований (испытаний) и измерений.
3.Перечень оснований для проведения санитарно-эпидемиологических экспертиз, обследований, исследований, испытаний и токсикологических, гигиенических и иных видов оценок (далее - Обращения):

предписания главных государственных санитарных врачей или их заместителей, выдаваемые на основании подпункта 4 пункта 1 статьи 51 Федерального закона от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения";

определения, вынесенные должностными лицами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

заявления граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц о проведении санитарно-эпидемиологических экспертиз.

Требования к порядку информирования о выполнении работы
4. Информирование о порядке выполнения работы осуществляется Учреждением по телефону, электронной почте, посредством размещения на сайте Учреждения.

5. Место нахождения Учреждения:

2410505, г. Брянск, проспект Ленина, д. 72.

Телефон для справок: +7 (4832) 74-95-90.

Факс: +7 (4832) 74-57-95.

Официальный сайт в сети Интернет: https://bgcsen.bryansk.in/
Электронная почта: bgcsen@mail.ru.

Сведения о местонахождении, телефонах для справок и консультаций, адресах электронной почты приводятся в приложении № 1 к Регламенту и размещаются на официальном сайте Учреждения (https://bgcsen.bryansk.in).
6. Учреждение осуществляет прием обращения на выполнение работ в соответствии со следующим графиком:

	понедельник
	8.30 - 16.42

	вторник
	8.30 - 16.42

	среда
	8.30 - 16.42

	четверг
	8.30 - 16.42

	пятница
	8.30 - 16.42

	перерыв на обед
	12.00 - 12.30

	суббота, воскресенье
	нерабочие дни


7. На официальном сайте Учреждения в сети Интернет, информационных стендах, расположенных в местах приема обращений на выполнение работ, размещаются:

текст Регламента;

сведения о нормативных правовых актах, регулирующих выполнение работ;

сведения о документах, представляемых заявителем для выполнения работ, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов;

сведения о времени приема заявителей;

порядок информирования о ходе выполнения работ;

сведения о графике работы Учреждения (его филиалов);

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия работников Учреждения (его филиалов), выполняющих работы.

8. Консультации по вопросам выполнения работ проводятся должностными лицами Учреждения, уполномоченными принимать документы, представляемые заявителем для выполнения работ (далее - уполномоченный специалист), по телефону и во время посещения заявителем Учреждения.

9. Заявители в течение всего срока выполнения работы устно или письменно информируются:

об отказе от выполнения работы;

о ходе выполнения работ при поступлении соответствующего запроса от заявителя;
о сроке завершения выполнения работы и возможности получения заявителем результатов выполнения работы.

10. В любое время с момента представления заявителем в Учреждение документов для выполнения работ заявитель имеет право на получение сведений о ходе выполнения работ по телефону, электронной почте, при письменном обращении или при посещении учреждения.

11. При выдаче результатов выполнения работы принимаются меры по охране конфиденциальности информации, составляющей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

II. Стандарт выполнения работы
Определения выполняемых работ и термины в соответствии с «Порядком организации и проведения санитарно-эпидемиологических экспертиз, обследований, исследований, испытаний и токсикологических, гигиенических и иных видов оценок (утв. приказом Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека от 19 июля 2007 г. N 224

Санитарно-эпидемиологическая экспертиза - деятельность Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека, ее территориальных органов, структурных подразделений и федеральных государственных учреждений федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный санитарно-эпидемиологический надзор в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, на объектах обороны и оборонного производства, безопасности, внутренних дел и иного специального назначения, в организациях отдельных отраслей промышленности (далее - органы и учреждения, осуществляющие государственный санитарно-эпидемиологический надзор), федеральных государственных учреждений здравоохранения - центров гигиены и эпидемиологии, а также других организаций, аккредитованных в установленном порядке, по установлению соответствия (несоответствия) проектной и иной документации, объектов хозяйственной и иной деятельности, продукции, работ, услуг, предусмотренных статьями 12, 13, 15 - 28, 40 и 41 Федерального закона от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения", техническим регламентам, государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

Санитарно-эпидемиологическое обследование - деятельность органов и учреждений, уполномоченных осуществлять государственный санитарно-эпидемиологический надзор, федеральных государственных учреждений здравоохранения - центров гигиены и эпидемиологии, других организаций, аккредитованных в установленном порядке, по установлению соответствия (несоответствия) требованиям технических регламентов, государственных санитарно-эпидемиологических правил и нормативов производственных, общественных помещений, зданий, сооружений, оборудования, транспорта, технологического оборудования, технологических процессов, рабочих мест;

Санитарно-эпидемиологическое исследование - деятельность федеральных государственных учреждений здравоохранения - центров гигиены и эпидемиологии, а также других организаций, аккредитованных в установленном порядке, по определению свойств исследуемого объекта, его качественных и количественных характеристик, а также по установлению причинно-следственных связей между факторами среды обитания и здоровьем населения с использованием утвержденных методов, методик выполнения измерений и типов средств измерений;

Санитарно-эпидемиологическое испытание - установление соответствия (несоответствия) характеристик испытываемого объекта требованиям технических регламентов, государственных санитарно-эпидемиологических правил и нормативов федеральными государственными учреждениями здравоохранения - центрами гигиены и эпидемиологии, другими организациями, аккредитованными в установленном порядке;

Санитарно-эпидемиологическая оценка - действия органов и учреждений, уполномоченных осуществлять государственный санитарно-эпидемиологический надзор, федеральных государственных учреждений здравоохранения - центров гигиены и эпидемиологии, других организаций, аккредитованных в установленном порядке, по установлению вредного воздействия на человека факторов среды обитания, определению степени этого воздействия и прогнозированию санитарно-эпидемиологической обстановки;

Экспертное заключение - документ, выдаваемый федеральными государственными учреждениями здравоохранения - центрами гигиены и эпидемиологии, другими аккредитованными в установленном порядке организациями, экспертами, подтверждающий проведение санитарно-эпидемиологической экспертизы, обследования, исследования, испытания и токсикологических, гигиенических и иных видов оценок в соответствии с техническими регламентами, государственными санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, с использованием методов и методик, утвержденных в установленном порядке, и содержащий обоснованные заключения о соответствии (несоответствии) предмета санитарно-эпидемиологической экспертизы, обследования, исследования (испытания) и измерения, токсикологических, гигиенических и иных видов оценок государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, техническим регламентам;

Протокол исследований (испытаний) и измерений - документ, удостоверяющий факт проведения исследования, испытания, содержащий порядок их проведения и полученные результаты.

Наименование учреждения, осуществляющего выполнение работ
12. Выполнение работ осуществляется Федеральным бюджетным учреждением здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Брянской области» и его филиалами:

- Филиал ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в г. Клинцы Брянской области»;

-  Филиал ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в г. Жуковка Брянской области»;

- Филиал ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Почепском районе Брянской области»

- Филиал ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Унечском районе Брянской области».

13. Учреждение и его филиалы, по согласованию с заявителем, имеют право на привлечение к выполнению работ сторонних организаций. 
Описание результата выполнения работы
14. Результатами выполнения работы являются:

выдача заявителю экспертного заключения, акта обследования, протокола исследований (испытаний) и измерений.
Срок выполнения работы
15. Выполнение Учреждением (его филиалами) работы осуществляется в срок определённый «Порядком организации и проведения санитарно-эпидемиологических экспертиз, обследований, исследований, испытаний и токсикологических, гигиенических и иных видов оценок (утв. приказом Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека от 19 июля 2007 г. N 224):

Срок проведения санитарно-эпидемиологических экспертиз по заявлению гражданина, индивидуального предпринимателя, юридического лица определяется в зависимости от вида и объема исследований конкретного вида продукции, вида деятельности, работ, услуг и не может превышать двух месяцев.

Срок проведения санитарно-эпидемиологической экспертизы соответствия размещения объектов, указанных в части 3 статьи 4 Федерального закона от 01.07.2017 N 135-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части совершенствования порядка установления и использования приаэродромной территории и санитарно-защитной зоны"(1) (далее - Федеральный закон N 135-ФЗ, Объект) требованиям законодательства в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения не может превышать 20 календарных дней. 
Срок проведения санитарно-эпидемиологической экспертизы проекта санитарно-защитной зоны не может превышать 30 календарных дней

Иные сроки выполнения работ могут быть согласованы с заявителем (определены заявителем в случае выполнения работы по предписанию, поручению, определению Управления Роспотребнадзора по Брянской области (его территориальных отделов), Брянского отделения Московского территориального отдела Управления Роспотребнадзора по железнодорожному транспорту). 
В соответствии с рекомендациями Роспотребнадзора, при проведении экспертизы вновь построенных образовательных организаций в рамках национальных проектов срок проведения необходимых исследований, обследований, экспертиз не должен превышать 30 календарных дней. 

Перечень нормативных правовых актов, внутренних локальных актов Учреждения, регулирующих отношения, возникающие в связи с выполнением работы
16. Выполнение работы осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения";

приказом Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека от 19.07.2007 N 224 "О санитарно-эпидемиологических экспертизах, обследованиях, исследованиях, испытаниях и токсикологических, гигиенических и иных видах оценок" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 20.07.2007, регистрационный N 9866) с изменениями и дополнениями);

документами системы менеджмента качества аккредитованных лиц (органа инспекции и испытательных лабораторных центров) учреждения;
данным Регламентом;

договорами на выполнение работ.

Перечень документов (сведений), необходимых для выполнения работы
17. Для выполнения работы заявитель предоставляет в Учреждение:

- рекомендуемые формы заявлений на проведение работы приведены в приложении № 2 к Регламенту. Заявление может быть представлено заявителем в иной форме с указанием всей необходимой для анализа информации. 

- документы и сведения, необходимые для выполнения работ. Перечни документов и сведений, необходимых для выполнения работ приведены в приложении № 4. 

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для выполнения работы
18. Представление заявителем документов, не отвечающих по составу и оформлению требованиям Регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в выполнении работы

19. Неисполнение заявителем условий заключенного договора (при выполнении работ на договорной основе).

20. Иных оснований для приостановления или отказа в выполнении работ не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания платы за выполнение работы
21. Санитарно-эпидемиологические экспертизы, обследования, исследования, испытания и токсикологические, гигиенические и иные виды оценок в целях государственного санитарно-эпидемиологического надзора, лицензирования, социально-гигиенического мониторинга проводятся без взимания платы на основании предписаний главных государственных санитарных врачей или их заместителей, выдаваемые на основании подпункта 4 пункта 1 статьи 51 Федерального закона от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения" и определений вынесенных должностными лицами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
22. В иных случаях санитарно-эпидемиологические экспертизы, обследования, исследования, испытания и токсикологические, гигиенические и иные виды оценок могут проводиться по заявлениям граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, органов государственной власти о проведении санитарно-эпидемиологических экспертиз на договорной основе.
23. Плата за выполнение работы на основании заявлений, рассчитывается в соответствии с прейскурантами цен, утверждёнными в Учреждении. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата выполнения работы
24. Максимальное время ожидания при подаче заявления и при получении результата выполнения работы не должно превышать 30 минут.
Показатели доступности и качества выполнения работы
25. Показателями доступности и качества выполнения работы являются:

выполнение работы в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации, документами систем менеджмента качества аккредитованных лиц в составе учреждения, данного Регламента;

соблюдение стандартов выполнения работ;

открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках выполнения работ, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц учреждения;

степень информированности заявителей о порядке выполнения работы (доступность информации о выполнении работы, возможность выбора способа получения информации, предоставление возможности получения информации о ходе выполнения работы);

возможность выбора заявителем формы подачи обращения на выполнения работы (лично, посредством почтовой связи, на электронную почту учреждения bgcsen@mail.ru);

своевременность выполнения работы в соответствии со стандартом ее выполнения, установленным Регламентом;

возможность оценки заявителем качества выполнения работы посредством использования телефонной связи, информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", анкетирования, личного приёма, письменного обращения.

III. Состав, последовательность, сроки выполнения работы
26. Состав процедур (действий) по выполнению работы включает:

1) прием Обращения и прилагаемых к нему документов;

2) проверка правильности заполнения Обращения и соответствия комплектности прилагаемых документов перечню документов и сведений, необходимых для выполнения работ;
3) при отсутствии замечаний – регистрация Обращения и прилагаемых к нему документов. Регистрация Обращения на выполнение работы, осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления в Учреждение (филиал) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для выполнения работы, указанных в пункте 18 настоящего Регламента;

4) при наличии замечаний – возврат Обращения и прилагаемых к нему документов заявителю с информацией о выявленных замечаниях к заполнению обращения и (или) соответствию комплектности прилагаемых документов перечню документов и сведений, необходимых для выполнения работ;
5) заключение договора на выполнение работы (в случае выполнения работ не в целях государственного санитарно-эпидемиологического надзора, лицензирования, социально-гигиенического мониторинга);

6) выполнение работы;

7) получение заявителем сведений о ходе выполнения работ;

8) получение заявителем (выдача заявителю) результата выполнения работы.
27. Блок-схема состава процедур по выполнению работы приведена в приложении № 3 к Регламенту.

Прием и регистрация Обращения и прилагаемых к нему документов.
Срок и порядок регистрации обращения

28. Основанием для начала процедуры по приему и регистрации Обращения и прилагаемых к нему документов является получение Учреждением заявления на выполнение работы.

29. Прием Обращения и прилагаемых документов, указанных в пункте 17 и приложении № 4 Регламента при личном предъявлении заявителем документов в Учреждение не должен превышать 30 минут. 
30. Заявитель вправе представить обращение и документы, необходимые для выполнения работы, в том числе содержащие необходимые для выполнения работ сведения, одним из следующих способов:

при личном предъявлении в Учреждение (филиал);

почтовым отправлением с объявленной ценностью и описью вложения;

в электронном виде на электронную почту учреждения (обращение) bgcsen@mail.ru.
31. Регистрация Обращения и прилагаемых к нему документов осуществляется уполномоченным специалистом Учреждения (филиала). 

Регистрация Обращения осуществляется путем внесения информации об обращении (дата поступления документа, регистрационный номер документа, корреспондент (автор), номер и дата документа, наименование выполняемой работы, контактная информация заявителя) в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

На Обращении проставляется штамп Учреждения (филиала), указывается дата поступления, входящий регистрационный номер. 
32. Регистрационный номер Обращения сообщается заявителю. 
33. При представлении документов уполномоченный специалист (документовед, секретарь) знакомится с их содержанием. Привлекает для проверки специалистов профильных отделов Учреждения (филиала).
Специалист профильного отдела (отделения) Учреждения (филиала) проверяет:

- соблюдение требований к оформлению Обращения и прилагаемых документов;

- соответствие состава документов перечню документов, предусмотренному пунктом 17 и приложением № 4 Регламента.
34. По результатам проверки специалист профильного отдела (отделения) Учреждения (филиала) на обратной стороне Обращения в зависимости от принятого решения указывает: «принять в работу» или «не принимать в работу» и заверяет указанное решение подписью с расшифровкой;

в случае, если принято решение «принять в работу», то Обращение и прилагаемые документы возвращаются уполномоченному специалисту (документоведу, секретарю) для регистрации в установленном порядке; 

в случае, если принято решение «не принимать в работу», специалист профильного отдела (отделения) Учреждения (филиала): 

 - информирует Заявителя о причинах, по которым Обращение и прилагаемые документы не могут быть приняты в работу;

- возвращает Заявителю Обращение и прилагаемые документы;

- информирует Заявителя  о требованиях к оформлению и составу документов, необходимых для выполнения работы по Обращению.
35. В завершение процедуры по приему и регистрации Обращения и прилагаемых к нему документов уполномоченный специалист (документовед, секретарь) передает документы на визирование главному врачу (заместителю главного врача).
36. Все действия, составляющие содержание процедуры по приему и регистрации Обращения и прилагаемых к нему документов, осуществляются в течение 1-го рабочего дня после получения заявления (получения документов по почте).

Порядок рассмотрения Обращений на выполнение работы.

37.  Порядок рассмотрения Обращений на выполнение работ определён инструкцией по делопроизводству, системами менеджмента качества органов инспекции и испытательных лабораторных центров Учреждения и его филиалов. 
Заключение договора

38. После принятия положительного решения о возможности выполнения работ, (в случае выполнения работ не в целях государственного санитарно-эпидемиологического надзора, лицензирования, социально-гигиенического мониторинга), оформляется договор в установленном в Учреждении (филиалах) порядке.
В договоре определяются объем работ, их стоимость, сроки проведения. Договор оформляется в 2-х экземплярах и передается заявителю.

После согласования и подписания заявителем, договор подписывается со стороны учреждения. Один экземпляр остается в учреждении, второй передается заявителю. 

Обо всех отклонениях от договора, необходимости внесения изменений в договор после начала работы заявитель своевременно информируется специалистом, ответственным за выполнение работ по Обращению в письменном виде через канцелярию учреждения.

Выполнение работы
39. Порядок выполнения работы установлен документами систем менеджмента качества аккредитованных лиц входящих в структуру ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Брянской области».

40. Иной порядок выполнения работы (выполнение работы за рамками областей аккредитации  аккредитованных лиц) может быть реализован по согласованию с заявителем.

Получение заявителем сведений о ходе выполнения работы

41. Основанием для осуществления процедуры по получению заявителем сведений о ходе выполнения работы является поступление в Учреждение соответствующего запроса, направленного заявителем, представившим в Учреждение обращение на выполнение работы.

Запрос может быть устным (при личном приеме или телефонном обращении), а также представлен в письменной форме, в том числе посредством информационно-коммуникационных технологий.

42. Запрос, в случае его представления в письменной форме (в том числе посредством информационно-коммуникационных технологий), содержит:

1) фамилию и имя лица, направившего запрос (наименование организации, направившей запрос);

2) сведения по выполнению работы, интересующие лицо, направившее запрос (организацию, направившую запрос);

3) указание на способ получения лицом, направившим запрос (организацией, направившей запрос), интересующих сведений по выполнению работ;

4) контактные данные лица, направившего запрос (заинтересованного лица организации, направившей запрос).

43. Запрос, в случае его представления в Учреждение в письменной форме (в том числе посредством информационно-коммуникационных технологий), регистрируется в течение одного часа с момента его получения и передается в структурное подразделение Учреждения, уполномоченное на выполнение работ по обращению.

44. Руководитель структурного подразделения Учреждения, уполномоченного на выполнение работ по обращению, назначает из числа специалистов соответствующего структурного подразделения Учреждения ответственного за рассмотрение поступившего запроса и подготовку по нему ответа.

45. Ответственный исполнитель в течение 3-х рабочих дней с момента регистрации запроса осуществляет его рассмотрение и готовит проект ответа, в том числе в виде электронного документа, в котором указываются сведения, составившие предмет запроса. 
В случаях, если сведения, составляющие предмет запроса, не относятся к компетенции Учреждения, лицу, направившему соответствующий запрос (организации, направившей соответствующий запрос), в течение 3-х рабочих дней разъясняется порядок их получения путём письменного уведомления.
46. Подготовка, оформление ответа на запрос осуществляются с учетом способа получения сведений, интересующих лицо, направившее соответствующий запрос (организацию, направившую соответствующий запрос).

Получение заявителем (выдача заявителю) результата выполнения работы

47. Основанием для осуществления процедуры по получению заявителем (выдаче заявителю) результата выполнения работы является завершение работы по обращению.

48. Специалист Учреждения (филиала) в течение 1-го рабочего дня после завершения работы сообщает заявителю по телефону или электронной почте о готовности результатов к выдаче. В случае если работа выполнялась по предписаниям, поручениям, определениям Управления Роспотребнадзора по Брянской области (его территориальных отделов) направляет результаты выполнения работы в адрес данного учреждения (его территориальных отделов) с сопроводительным письмом.

49. Если заявитель в течение 10 дней с момента информирования по телефону или электронной почте о готовности результатов работы к выдаче не явился за их получением, специалист Учреждения (филиала) письменно информирует заявителя о готовности результатов работы к выдаче.

50. Перед выдачей результатов работы специалист Учреждения (филиала)  проверяет наличие документов, удостоверяющих личность, и полномочия лица, явившегося за получением результатов работы (доверенность на получение результатов работы, выписка из приказа о назначении на должность и т.д.).

51. Передача результатов выполнения работы осуществляется в порядке установленном  инструкцией по делопроизводству, системами менеджмента качества органов инспекции и испытательных лабораторных центров Учреждения и его филиалов. 
IV. Формы контроля за выполнением работы
Порядок осуществления текущего контроля

52. Текущий контроль за выполнением работы в учреждении осуществляется заместителями главного врача, главными врачами филиалов. 
53. Для текущего контроля за выполнением работы используются сведения журнала регистрации входящей корреспонденции, устная и письменная информация специалистов Учреждения (филиалов) (специалистов канцелярии, специалистов выполняющих работы).
54. О случаях, причинах нарушения сроков и содержания процедур, осуществляемых в рамках выполнения работы, уполномоченные специалисты учреждения (специалисты канцелярии, специалисты выполняющие работы) немедленно информируют заместителей главного врача Учреждения (главных врачей филиалов) для принятия срочных мер по устранению нарушений.

55. Специалисты Учреждения (филиалов) несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема, рассмотрения документов, предусмотренных Регламентом, качество выполнения работы, выдачу результатов работы.

Ответственность должностных лиц Учреждения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе выполнения работы
56. По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений сроков, порядка приема, рассмотрения и выдачи документов, предусмотренных Регламентом, качество выполнения работы, виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации, коллективным договором, должностными инструкциями сотрудников учреждения.

V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) Учреждения, а также должностных лиц. выполнявших работу, порядок направления претензий 
57. Заявители вправе обжаловать решения (направить претензию), принятые при выполнении работы, действия (бездействие) должностных лиц Учреждения (филиала) в порядке, определённом законодательством Российской Федерации, условиями договора, заключенного на выполнение работы. 
58. Заявитель может обратиться с жалобой или претензией, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления на выполнение работы;

нарушение срока выполнения работы;

нарушение иных условий предусмотренных договором на выполнение работ;

отказ в приеме у заявителя документов, необходимых для выполнения работы;

отказ учреждения от выполнения работы;

наличие опечаток и ошибок в выданных результатах выполнения работы, допущенных по вине Учреждения (филиалов);

отказ должностного лица Учреждения (филиала) в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных результатах выполнения работы, допущенных по вине Учреждения (филиалов).
59. Жалоба (претензия) подлежит обязательной регистрации в день поступления в Учреждение.

60. Жалоба (претензия) должна содержать:

наименование учреждения, выполняющего (выполнявшего) работу, должностного лица учреждения, выполняющего (выполнявшего), решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, должностного лица учреждения;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, должностного лица учреждения.

61. Жалобы  (претензии) заявителей, поданные в письменной форме (в форме электронного документа), остаются без рассмотрения в следующих случаях:

в жалобе (претензии)  не указаны фамилия гражданина (индивидуального предпринимателя), направившего жалобу (наименование юридического лица), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба остается без рассмотрения, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

текст жалобы (претензии) не поддается прочтению (ответ на жалобу не дается, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).

62. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

63. При обращении заявителей с жалобой (претензией)  в письменной форме или в форме электронного документа срок ее рассмотрения не должен превышать пятнадцать рабочих дней со дня ее регистрации.

64. В случае если по жалобе (претензии) требуется провести расследование или проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на тридцать календарных дней по решению главного врача учреждения. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин его продления в общеустановленном порядке.

65. По результатам рассмотрения жалобы (претензии), учреждение, выполняющее работу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу (претензию);

отказывает в удовлетворении жалобы (претензии).

66. Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия учреждением решения (далее - решение), заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии)  в общеустановленном порядке в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме.

67. В решении должны быть указаны:

наименование учреждения, рассмотревшего жалобу (претензию);

дата и место составления решения;

фамилия и инициалы лица или наименование юридического лица, обратившегося с жалобой (претензией);

существо обжалуемых решений, действия (бездействия) учреждения, должностного лица учреждения, ответственного за выполнение работы, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

доводы и основания для принятия решения по жалобе (претензии);

принятое по жалобе (претензии) решение;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе (претензии) решения.

Решение по жалобе (претензии) должно быть подписано уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом учреждения.

68. Учреждение отказывает в рассмотрении жалобы (претензии) в следующих случаях:

если не соблюдены требования к содержанию жалобы(претензии), предусмотренные Регламентом;

если заявитель уже обратился с жалобой (претензией) аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом, арбитражным судом к рассмотрению, либо по ней вынесено решение;

если предметом указанной жалобы (претензии) являются решение, действие (бездействие) иного учреждения (сотрудника иного учреждения);

если жалоба (претензия) подана лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

если имеется решение, принятое в соответствии с требованиями настоящего раздела Регламента в отношении того же заявителя и о том же предмете жалобы (претензии).

	Приложение N 1 к 
«Регламенту Федерального бюджетного учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Брянской области» по проведению санитарно-эпидемиологических экспертиз, расследований, обследований, исследований, испытаний и иных видов оценок на основании заявлений, предписаний, поручений, определений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц»



Сведения
о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты Учреждения и его филиалов, проводящих санитарно-эпидемиологических экспертизы, расследования, обследования, исследования, испытания и иные виды оценок
	N п/п
	Наименование учреждения (его филиала)
	Место нахождения
	Телефон
	Адрес официального сайта
	Адрес электронной почты

	1.
	Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Брянской области»
	241050, Брянская область, город Брянск, проспект Ленина, дом 72
	8 (4832) 74-95-90
	https://bgcsen.bryansk.in/
	bgcsen@mail.ru

	2.
	Филиал ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в г. Клинцы Брянской области»
	243100, Брянская область, г. Клинцы, ул. Скоробогатова, 7а
	8 (48336) 5-50-75
	https://bgcsen.bryansk.in/
	klin_fbuz@mail.ru

	
	
	243020, Брянская область, г. Новозыбков, ул. Комсомольская, д. 22
	8 (48343) 5-37-22
	https://bgcsen.bryansk.in/
	nov_fguz@mail.ru

	3.
	Филиал ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в г. Жуковка Брянской области»
	242800, Брянская область, г. Жуковка, переулок Первомайский, 21В
	8 (48334) 3-46-79
	https://bgcsen.bryansk.in/
	zh-ses@mail.ru

	4.
	Филиал ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Почепском районе Брянской области»
	242220, Брянская область, город Трубчевск, улица Брянская, дом 94
	8 (48352) 2-46-95
	https://bgcsen.bryansk.in/
	trub-fbuz@trses.ru

	5.
	Филиал ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Унечском районе Брянской области»
	243300, Брянская область, г. Унеча, ул. Школьная, 18 
	8 (48351) 2-38-48
	https://bgcsen.bryansk.in/
	unechafbus@mail.ru


	Приложение N 2 к 
«Регламенту Федерального бюджетного учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Брянской области» по проведению санитарно-эпидемиологических экспертиз, расследований, обследований, исследований, испытаний и иных видов оценок на основании заявлений, предписаний, поручений, определений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц»


Рекомендуемые формы заявлений на выполнение работы

Главному врачу (главному врачу филиала)

ФБУЗ «Центр гигиены и 

эпидемиологии в Брянской области»

Заявление
на проведение санитарно-эпидемиологической экспертизы

о соответствии санитарным правилам зданий, строений, сооружений, помещений,
оборудования и иного имущества

Заявитель _________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

                  (наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

В лице_____________________________________________________________________________________________

(ф.и.о. руководителя или доверенного лица) 

Юридический адрес заявителя _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________

Наименование объекта инспекции _________________________________________________________________

Фактический адрес объекта_____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________

Вид деятельности (работ, услуг) и/или назначение зданий, строений, сооружений, помещений  _____________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

На соответствие_____________________________________________________________________

(указать нормативные документы)

С проведением:

обследования 

лабораторно-инструментальных исследований 

По результатам проведённой работы прошу выдать: 

экспертное заключение;

акт обследования;

протокол(ы) лабораторно-инструментальных исследований (измерений).

____________________________________________________________________________________

Телефон (факс)________________________________________________________________
Выбор методов и методик (в том числе проведение оценки на соответствие санитарно-эпидемиологическому законодательству) оставляю за органом инспекции и испытательным лабораторным центром

Наименование получателя результатов выполнения работы: _____________________________________________________________________________________

(ЮЛ или ИП, адрес местонахождения, телефон)

Ф.И.О. ответственного представителя: _____________________________________________________________________________________

(указать ФИО, должность представителя, реквизиты доверенности, контактные данные (телефон, электронная почта))

Согласен на использование персональных данных в целях исполнения работ по заявлению

Реквизиты заявителя: 

ИНН    _________________                  
КПП    _________________
ОГРН  _________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

1. _______________________

2. __________________________________

Заявитель уведомлен о том, что (копии документов), на основании которых была проведена санитарно-эпидемиологическая экспертиза не подлежат возврату.____________________
          Заявитель несет полную ответственность за достоверность представленной информации

О ходе выполнения работ по заявлению, в том числе о результатах рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, прошу уведомлять следующим способом:

- по электронной почте ___________________________________

- по телефону ____________________________________________.

 Руководитель                                                      

(представитель) организации             _________________                           _________________

                                                                         (подпись)                                                (ФИО)


МП                                                                                                                   _______________«__»________20__г.          

Главному врачу (главному врачу филиала)

ФБУЗ «Центр гигиены и 

эпидемиологии в Брянской области»

Заявление
на проведение санитарно-эпидемиологической экспертизы продукции 
Заявитель _________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

                  (наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

В лице______________________________________________________________________________________________

(ф.и.о. руководителя или доверенного лица) 

Юридический адрес заявителя____________________________________________________

_________________________________________________________

Наименование продукции: __________________________________________________________
Выпускаемой по: __________________________________________________________________
(указать ГОСТ, ТУ, ТИ, прочее)

Изготовитель:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Юридический адрес изготовителя: __________________________________________________________________________________ 

Фактический адрес изготовителя: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На соответствие:____________________________________________________________________ _                                           (указать нормативные документы)

С проведением лабораторно-инструментальных исследований: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________             (указать номенклатуру и объём лабораторно-инструментальных исследований)

По результатам проведённой работы прошу выдать: 

экспертное заключение;

протокол(ы) лабораторно-инструментальных исследований (измерений).

____________________________________________________________________________________

Телефон (факс) ____________________________________________________________________
Выбор методов и методик (в том числе проведение оценки на соответствие санитарно-эпидемиологическому законодательству) оставляю за органом инспекции и испытательным лабораторным центром

Наименование получателя результатов выполнения работы: _____________________________________________________________________________________

(ЮЛ или ИП, адрес местонахождения, телефон)

Ф.И.О. ответственного представителя: _____________________________________________________________________________________

(указать ФИО, должность представителя, реквизиты доверенности, контактные данные (телефон, электронная почта))

Согласен на использование персональных данных в целях исполнения работ по заявлению

Реквизиты заявителя: 

ИНН                         КПП 

ОГРН

Наименование банка 

Банковский идентификационный код (БИК) 

Расчетный счет 

Корреспондирующий счет 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1._______________________

2. ________________________________________

Заявитель уведомлен о том, что (копии документов), на основании которых была проведена санитарно-эпидемиологическая экспертиза не подлежат возврату___________________
          Заявитель несет полную ответственность за достоверность представленной информации

О ходе выполнения работ по заявлению, в том числе о результатах рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, прошу уведомлять следующим способом:

- по  электронной почте _______________________________________________________________

- по телефону 
____________________________________________.

Оплату гарантирую 

Руководитель                                                      

(представитель) организации             _________________                           _________________

                                                                         (подпись)                                                (ФИО)


МП                                                                                                                   _______________«__»________20__г.          

Главному врачу (главному врачу филиала)

ФБУЗ  «Центр гигиены и 

эпидемиологии в Брянской области»

Заявление
на проведение санитарно-эпидемиологической экспертизы

проектной (технической и иной) документации
Заявитель _____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

                  (наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

В лице______________________________________________________________________________________________

(ф.и.о. руководителя или доверенного лица) 

Юридический адрес заявителя_______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

Наименование проектной документации:

__________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование проектной документации)
Разработчик__________________________________________________________________________________________________________

Юридический адрес разработчика____________________________________________________________________

_________________________________________________________

На соответствие:__________________________________________________________________ ____                                          (наименование санитарных правил и норм и т. д.)
По результатам проведённой работы прошу выдать экспертное заключение.

Телефон (факс) ____________________________________________________________________
С процедурами действий органа инспекции: согласен, не согласен (нужное подчеркнуть)  

Выбор методов оставляю за органом инспекции

На возврат представленной на экспертизу проектной документации не претендую.

Наименование получателя результатов выполнения работы: _____________________________________________________________________________________

(ЮЛ или ИП, адрес местонахождения, телефон)

Ф.И.О. ответственного представителя: _____________________________________________________________________________________

(указать ФИО, должность представителя, реквизиты доверенности, контактные данные (телефон, электронная почта))

Согласен на использование персональных данных в целях исполнения работ по заявлению

Реквизиты заявителя: 

ИНН                         КПП 

ОГРН

Наименование банка 

Банковский идентификационный код (БИК) 

Расчетный счет 

Корреспондирующий счет 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1._______________________

2.________________________________________

Заявитель уведомлен о том, что (копии документов), на основании которых была проведена санитарно-эпидемиологическая экспертиза не подлежат возврату___________________
          Заявитель несет полную ответственность за достоверность представленной информации

 О ходе выполнения работ по заявлению, в том числе о результатах рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, прошу уведомлять следующим способом:

- по  электронной почте ___________________________________

- по телефону ____________________________________________.     

Оплату гарантирую 
Руководитель                                                      

(представитель) организации             _________________                           _________________

                                                                         (подпись)                                                (ФИО)


МП                                                                                                                   _______________«__»________20__г.          
Главному врачу (главному врачу филиала)

ФБУЗ «Центр гигиены и 

эпидемиологии в Брянской области»

Заявление

на проведение санитарно-эпидемиологической экспертизы объектов на основании проведенных лабораторно-инструментальных исследований (испытаний) и измерений 

Заявитель _________________________________________________________________________
                  (наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

в лице       _ ______________________________________________________________________ 

(ф.и.о. руководителя или доверенного лица (по доверенности №…от..)

Юридический адрес: _____________ __________________________________________________
Наименование объекта: _____________________________________________________________

Фактический адрес: ________________________________________________________________

(адрес осуществления деятельности)

контактный телефон/ факс /е-mail  __________________________________________________

дополнительные сведения ___________________________________________________________

Просит провести:

1.Лабораторно-инструментальные исследования, измерения (нужное отметить или дописать, 
указать исследуемые показатели и объемы исследований, нормативный документ):

□ освещенности________________________________________________________________

□ микроклимата ________________________________________________________________

□ гамма-фона __________________________________________________________________

□ питьевой воды ________________________________________________________________

□ пищевых продуктов ___________________________________________________________

□ смывов с объектов внешней среды ______________________________________________

□ материала на стерильность _____________________________________________________

□ воздуха ______________________________________________________________________

□ прочие исследования (указать) __________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Санитарно-эпидемиологическую экспертизу объекта инспекции: _____________________________________________________________________________________
(указать наименование объекта или № протокола)

_____________________________________________________________________________________

С выдачей экспертного заключения на соответствие:_____________________________________

                                                                                  (указать нормативный документ)

___________________________________________________________________________________
                                                                                    
3. Иные виды работ, услуг: (указать)

□ провести отбор образцов (проб) на исследование

□ выдать протоколы лабораторных исследований 

□ выдать экспертное заключение.

Заявитель с процедурой действий органа инспекции и испытательного лабораторного центра:

□ СОГЛАСЕН 

□ НЕ СОГЛАСЕН 

□Для  проведения  работ (услуг) прошу использовать методы:________________________
□Выбор методов оставляю за органом инспекции

□Выбор методов и методик оставляю за испытательным лабораторным центром.

Заявитель несет полную ответственность за:

□ достоверность представленной информации
□ качество проведения отбора образцов, в случае, когда отбор проводится представителем заявителя;

Наименование получателя результатов выполнения работы: _____________________________________________________________________________________

(ЮЛ или ИП, адрес местонахождения, телефон)

Ф.И.О. ответственного представителя: _____________________________________________________________________________________

(указать ФИО, должность представителя, реквизиты доверенности, контактные данные (телефон, электронная почта))

Согласен на использование персональных данных в целях исполнения работ по заявлению

Реквизиты заявителя: 

ИНН                         КПП 

ОГРН

Наименование банка 

Банковский идентификационный код (БИК) 

Расчетный счет 

Корреспондирующий счет 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1._______________________

2.________________________________________

Заявитель уведомлен о том, что (копии документов), на основании которых была проведена санитарно-эпидемиологическая экспертиза не подлежат возврату___________________
          Заявитель несет полную ответственность за достоверность представленной информации

О ходе выполнения работ по заявлению, в том числе о результатах рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, прошу уведомлять следующим способом:

- по  электронной почте ___________________________________

- по телефону ____________________________________________.

Оплату гарантирую 

Руководитель                                                      

(представитель) организации             _________________                           _________________

                                                                         (подпись)                                                (ФИО)


МП                                                                                                                   _______________«__»________20__г.          

Главному врачу (главному врачу филиала)

ФБУЗ «Центр гигиены и 

эпидемиологии в Брянской области»

Заявление
на проведение лабораторно-инструментальных исследований (испытаний) продукции в ИЛЦ ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Брянской области»

Заявитель _________________________________________________________________________
                  (наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

в лице       _ ______________________________________________________________________ 

(ф.и.о. руководителя или доверенного лица (по доверенности №…от..)

просит провести лабораторно-инструментальные исследования (испытания) продукции:_________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________
(объект исследований (испытаний))

на соответствие ________________________________________________________________

(Технических регламентов, Единых санитарно-эпидемиологических и гигиенических требований к товарам, подлежащим санитарно-эпидемиологическому надзору  ( контролю), санитарных норм и правил,   нормативных документов т.д.)

выпускаемой по (заполняется при необходимости)______________________________________

                                                (указать ГОСТ, ОСТ, ТУ, ТИ, рецептуру)

ввозимой (заполняется при необходимости)_____________________________________________
           (реквизиты контракта (договора) на поставку, товарно-транспортной накладной и т.д.)

наименование заявителя ____________________________________________________________
                         (наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя)
юридический адрес  ________________________________________________________________
контактный телефон  ______________________________________________________________
наименование изготовителя _____________________________________________________

                                 (наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя)
адрес производства____________________________________________________________________

дополнительные сведения __________________________________________________________
Иные виды работ, услуг: (указать)

□ провести отбор образцов (проб) на исследование

□ выдать протоколы лабораторных исследований 

Выбор метода оставляю за ИЛЦ.   

На остатки проб претендую (не претендую) 

Наименование получателя результатов выполнения работы: _____________________________________________________________________________________

(ЮЛ или ИП, адрес местонахождения, телефон)

Ф.И.О. ответственного представителя: _____________________________________________________________________________________

(указать ФИО, должность представителя, реквизиты доверенности, контактные данные (телефон, электронная почта))

Согласен на использование персональных данных в целях исполнения работ по заявлению

Реквизиты заявителя: 

ИНН                         КПП 

ОГРН

Наименование банка 

Банковский идентификационный код (БИК) 

Расчетный счет 

Корреспондирующий счет 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1._______________________

2.________________________________________

Заявитель уведомлен о том, что (копии документов), на основании которых была проведена санитарно-эпидемиологическая экспертиза не подлежат возврату___________________
          Заявитель несет полную ответственность за достоверность представленной информации

О ходе выполнения работ по заявлению, в том числе о результатах рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, прошу уведомлять следующим способом:

- по  электронной почте ___________________________________

- по телефону ____________________________________________.

Оплату гарантирую

 Руководитель                                                      

(представитель) организации             _________________                           _________________

                                                                         (подпись)                                                (ФИО)


МП                                                                                                                   _______________«__»________20__г.   
	
	Главному врачу (главному врачу филиала)

ФБУЗ «Центр гигиены и 
эпидемиологии в Брянской области»




Заявление

на проведение лабораторно-инструментальных исследований (испытаний) в ИЛЦ ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Брянской области»

Заявитель _________________________________________________________________________
                  (наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

в лице       _ _____________________________________________________________________ 

(ф.и.о. руководителя или доверенного лица (по доверенности №…от..)

Юридический адрес: _____________ ______________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

Место нахождения (для юр. лиц), место жительства (для граждан и ИП): ____________________________

___________________________________________________________________________________________

Адрес места фактической деятельности:________________________________________________________

________________________________________________ИНН/КПП:_________________________________

в лице (Ф.И.О. руководителя или представителя):________________________________________________

Прошу провести (отметить необходимое): □ отбор проб объектов внешней среды, □ лабораторные исследования (испытания), □ измерения 

Наименование объекта исследований (испытаний) и измерений: ___________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Перечень определяемых показателей (отметить необходимое):

□ микробиологические показатели

□ санитарно-химические показатели

□ физико-химические показатели

□ органолептические показатели

□ паразитологические показатели

□ радиологические показатели

□физические факторы____________


	В целях (отметить необходимое):

□ санитарно-эпидемиологической экспертизы,

□  производственного контроля, 

□ государственной регистрации, 

□ личных целей, 

□ декларирования/сертификации соответствия, 

□ другое_____________________
	Прошу выдать 

(отметить необходимое):

□ протокол(ы) лабораторных испытаний, измерений

□ протокол(ы) отбора проб

□ _____ экз. протоколов лабораторных исследований __________________________________________________



	Субподряд на проведение лабораторных исследований/испытаний (отметить необходимое):

□ не заключается

□ заключается на показатели (перечислить)_______________________


	Возврат контрольных проб/образцов при их наличии (отметить необходимое):

□ требуется, 

□ не требуется


Выбор метода оставляю за ИЛЦ.   

На остатки проб претендую (не претендую) 

Наименование получателя результатов выполнения работы: _____________________________________________________________________________________

(ЮЛ или ИП, адрес местонахождения, телефон)

Ф.И.О. ответственного представителя: _____________________________________________________________________________________

(указать ФИО, должность представителя, реквизиты доверенности, контактные данные (телефон, электронная почта))

Согласен на использование персональных данных в целях исполнения работ по заявлению

Реквизиты заявителя: 

ИНН                         КПП 

ОГРН

Наименование банка 

Банковский идентификационный код (БИК) 

Расчетный счет 

Корреспондирующий счет 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1._______________________

2.________________________________________

Заявитель уведомлен о том, что (копии документов), на основании которых была проведена санитарно-эпидемиологическая экспертиза не подлежат возврату___________________
          Заявитель несет полную ответственность за достоверность представленной информации

О ходе выполнения работ по заявлению, в том числе о результатах рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, прошу уведомлять следующим способом:

- по  электронной почте ___________________________________

- по телефону ____________________________________________.

Оплату гарантирую
Руководитель                                                       _________________                           __________________

(представитель руководителя)                                   (подпись)                                                (Ф.И.О.)

М.П.                                                                                                           _______________«__»________20__г.                           

	Приложение N 3 к 
«Регламенту Федерального бюджетного учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Брянской области» по проведению санитарно-эпидемиологических экспертиз, расследований, обследований, исследований, испытаний и иных видов оценок на основании заявлений, предписаний, поручений, определений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц»


Блок-схема состава процедур по выполнению работ

[image: image1]
	Приложение N 4 к 
Регламенту Федерального бюджетного учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Брянской области» по проведению санитарно-эпидемиологических экспертиз, расследований, обследований, исследований, испытаний и иных видов оценок на основании заявлений, предписаний, поручений, определений юридических лиц, заявлений индивидуальных предпринимателей и физических лиц


Перечни документов и сведений, необходимых для выполнения работ
1. Для проведения санитарно-эпидемиологической экспертизы продукции представляются следующие документы (приказ № 224 от 19 июля 2007 г.):

Для отечественной продукции:
· нормативные и/или технические документы (технические условия, технологические инструкции, рецептуры, стандарты организаций и др.) на продукцию, согласованные в установленном порядке, или нормативные и/или технические документы (технические условия, технологические инструкции, рецептуры и др.), ранее не согласованные, по которым предполагается изготавливать продукцию;

· санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии технических документов требованиям государственных санитарно-эпидемиологических правил и нормативов (при наличии);

· санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии условий производства требованиям государственных санитарно-эпидемиологических правил и нормативов (в случаях, предусмотренных законодательством в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения);

· протоколы исследований (испытаний) продукции (при их наличии) (работа выполняется учреждением);

· образцы продукции, необходимые для санитарно-эпидемиологической экспертизы;

· потребительская (или тарная) этикетка или их макеты;

· акт отбора образцов продукции, поступившей на санитарно-эпидемиологическую экспертизу;

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

· банковские реквизиты заявителя необходимые для заключения договора на выполнение работы.

· Для импортной продукции:

· документы организации-изготовителя, по которым осуществляется изготовление импортной продукции;

· документы, выданные уполномоченными органами страны происхождения продукции, подтверждающие ее безопасность для человека;

· протоколы испытаний (исследований) продукции (при их наличии) (работа выполняется учреждением);

· образцы продукции в количестве, необходимом для санитарно-эпидемиологической экспертизы;

· акт отбора образцов продукции, поступившей на санитарно-эпидемиологическую экспертизу;

· потребительская (или тарная) этикетка или их макеты;

· техническое описание продукции с указанием условий применения (использования), другие нормативные и технические документы о составе и условиях применения;

· контракт (договор) или сведения о контракте (договоре) на поставку продукции (при необходимости);

· банковские реквизиты заявителя необходимые для заключения договора на выполнение работы.

Документы на иностранных языках, предоставляемые для цели проведения санитарно-эпидемиологической экспертизы, должны быть переведены на русский язык, копии документов и их переводы должны быть заверены в установленном порядке.
2. Для проведения санитарно-эпидемиологической экспертизы проектной документации представляются (п.12 раздела II приказа № 224 от 19 июля 2007 г.):
· заявление;

· проектная документация;

· банковские реквизиты заявителя необходимые для заключения договора на выполнение работы.
3. Для проведения оценки результатов лабораторно-инструментальных заключений с оформлением экспертного заключения представляются:

· заявление;

· протоколы лабораторно-инструментальных исследований и измерений оригиналы или копии. В случае, если представляются копии, необходимо приложить согласие испытательного лабораторного центра, проводившего исследования, измерения на копирование протоколов;

· банковские реквизиты заявителя необходимые для заключения договора на оказание услуги.
4. Для проведения санитарно-эпидемиологической экспертизы технических условий на продукцию (приказ № 224 от 19 июля 2007 г.):

· заявление;

· технические условия на продукцию;

· банковские реквизиты заявителя необходимые для заключения договора на выполнение работы.

5. Для проведения санитарно-эпидемиологической экспертизы продукции по обоснованию сроков годности (приказ № 224 от 19 июля 2007 г.):
· заявление;

· нормативные и/или технические документы (технические условия, технологические инструкции, рецептуры, стандарты организаций и др.) на продукцию, согласованные в установленном порядке, или нормативные и/или технические документы (технические условия, технологические инструкции, рецептуры и др.), ранее не согласованные, по которым предполагается изготавливать продукцию;

· санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии технических документов требованиям государственных санитарно-эпидемиологических правил и нормативов (при наличии);

· обоснование заявляемых сроков годности;

· санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии условий производства требованиям государственных санитарно-эпидемиологических правил и нормативов (в случаях, предусмотренных законодательством в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения);

· протоколы исследований (испытаний) продукции (при их наличии) (работа выполняется учреждением);

· образцы продукции, необходимые для санитарно-эпидемиологической экспертизы;

· потребительская (или тарная) этикетка или их макеты;

· акт отбора образцов продукции, поступившей на санитарно-эпидемиологическую экспертизу;

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

· банковские реквизиты заявителя необходимые для заключения договора на выполнение работы.

6. Для проведения санитарно-эпидемиологической экспертизы алкогольной продукции, ввозимой через Брянский акцизный таможенный пост (приказ № 224 от 19 июля 2007 г.):

· заявление;

· CMR;

· счет-фактура (инвойс);

· удостоверение о качестве;

· копия свидетельства о государственной регистрации или экспертного заключения на продукцию;

· протоколы исследований (испытаний) продукции (при их наличии) (работа выполняется учреждением);

· образцы продукции, необходимые для санитарно-эпидемиологической экспертизы;

· потребительская (или тарная) этикетка (её фотография);

· акт отбора образцов продукции, поступившей на санитарно-эпидемиологическую экспертизу;

· банковские реквизиты заявителя необходимые для заключения договора на выполнение работы.

7. Для проведения санитарно-эпидемиологической экспертизы зданий, строений, сооружений, оборудования и иного имущества, используемых для осуществления видов деятельности необходимы следующие документы:

санитарно-эпидемиологическая экспертиза зданий, строений, сооружений, оборудования и иного имущества, используемых для осуществления вида деятельности «Пользование недрами с целью добычи подземных вод»:
· заявление;

· копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на земельный участок или копия договора аренды земельного участка (п.13 раздела II приказа № 224 от 19 июля 2007 г.).
· копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ИП) (п.10 раздела II приказа № 224 от 19 июля 2007 г.).
· копия санитарно-эпидемиологического заключения на проектную документацию «Проект организации зон санитарной охраны водозабора (скважины)» (п. 105 СанПиН 2.1.3684-21)

· результаты лабораторных исследований, проводимых в рамках производственного контроля по органолептическим, санитарно-химическим и микробиологическим, радиологическим показателям (приложение 2, раздел IV СанПиН 2.1.3684-21)

санитарно-эпидемиологическая экспертиза зданий, строений, сооружений, оборудования и иного имущества, используемых для осуществления вида деятельности «Фармацевтическая деятельность»:
· заявление;

· копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на помещение или копия договора аренды (п.13 раздела II приказа № 224 от 19 июля 2007 г.).
· копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ИП) (п.10 раздела II приказа № 224 от 19 июля 2007 г.).
· схема (план) здания и объекта (п.5.2 раздела 5 СанПиН 2.1.3678-20);

· копия договора на ТБО (п.163 СанПиН 2.1.3684-21);

· схема обращения с медицинскими отходами (п.164 СанПиН 2.1.3684-21);

· справка по вентиляции (автономность вентиляционного канала в жилых домах по отношению к жилым помещениям) (п.128 СанПиН 2.1.3684-21);  
· протоколы лабораторно-инструментальных исследований (испытаний) и измерений: 

· параметры микроклимата (раздел II п.2.4 СанПиН 2.1.3678-20 (норматив таблица 5.54 СанПиН 1.2.3685-21);

· уровни искусственной освещенности (раздел II п.2.5 СанПиН 2.1.3678-20 (норматив таблица 5.25 СанПиН 1.2.3685-21);

· исследования воды питьевой на соответствие гигиеническим нормативам, (раздел II п.2.3 СанПиН 2.1.3678-20 (раздел III СанПиН 1.2.3685-21).

санитарно-эпидемиологическая экспертиза зданий, строений, сооружений, оборудования и иного имущества, используемых для осуществления вида деятельности «Медицинская деятельность»:
· заявление;

· копии правоустанавливающих документов на объект экспертизы (п.13 главы II приказа 224 от 2007г.);
· копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (п.10 II главы приказа 224 от 2007г.);

· протоколы лабораторно-инструментальных исследований (испытаний) и измерений: 

· исследования воды питьевой на соответствие гигиеническим нормативам, установленными таб. 3.5 СанПиН 1.2.3685-21 (п. 2.3 главы II СП 2.1.3678-20);

· параметры микроклимата на соответствие гигиеническим нормативам, установленными таб. 5.28 СанПиН 1.2.3685-21 (п. 2.4 главы II СП 2.1.3678-20); 

· уровни искусственной освещенности на соответствие гигиеническим нормативам, установленными таб. 5.25 СанПиН 1.2.3685-21 (п. 2.5 главы II СП 2.1.3678-20);

· уровни электромагнитных полей на соответствие гигиеническим нормативам, установленными таб. 5.25 СанПиН 1.2.3685-21 (п. 2.5 главы II СП 2.1.3678-20);

· уровни шума на соответствие гигиеническим нормативам, установленными таб. 5.25 СанПиН 1.2.3685-21 (п. 2.5 главы II СП 2.1.3678-20);

· схема обращения с медицинскими отходами (п.164 СанПиН 2.1.3684-21);

· копия плана помещений с указанием наименований и площадей помещений (приложение 1 СП 2.1.3678-20);

· копия санитарно-эпидемиологического заключения в области использования источников ионизирующего излучения (п. 4.19.1 СП 2.1.3678-20).
санитарно-эпидемиологическая экспертиза зданий, строений, сооружений, оборудования и иного имущества, используемых для осуществления вида деятельности «Деятельность, связанная с использованием возбудителей инфекционных заболеваний»:
· заявление;

·  копии правоустанавливающих документов на объект экспертизы (п.13 главы II приказа 224 от 2007г.)

· протоколы лабораторно-инструментальных исследований (испытаний) и измерений: 

· исследование воды по бактериологическим показателям на соответствие гигиеническим нормативам, установленными таб. 3.5 СанПиН 1.2.3685-21 (п. 2.3 главы II СП 2.1.3678-20);

· параметры микроклимата на соответствие гигиеническим нормативам, установленными таб. 5.28 СанПиН 1.2.3685-21 (п. 2.4 главы II СП 2.1.3678-20); 

· уровни искусственной освещенности на соответствие гигиеническим нормативам, установленными таб. 5.25 СанПиН 1.2.3685-21 (п. 2.5 главы II СП 2.1.3678-20);

· уровни электромагнитных полей на соответствие гигиеническим нормативам, установленными таб. 5.25 СанПиН 1.2.3685-21 (п. 2.5 главы II СП 2.1.3678-20);

· уровни шума на соответствие гигиеническим нормативам, установленными таб. 5.25 СанПиН 1.2.3685-21 (п. 2.5 главы II СП 2.1.3678-20);

· копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (п.10 II главы приказа 224 от 2007г.)
· копия плана помещений (приложение 1 СП 2.1.3678-20);

· копии приказов о допуске персонала к работе (п.п. 149, 151, 155 СанПиН 3.3686-21);

· копия инструкции по биологической безопасности при проведении исследований в отделении лабораторной диагностики (п.п. 322, 321 СанПиН 3.3686-21);

· копия плана помещений (п.п. 164, 165, 324 СанПиН 3.3686-21);

· копия приказа о комиссии по контролю соблюдения требований биологической безопасности (п.п. 144, 145 СанПиН 3.3686-21);

· протоколы проверки защитной эффективности фильтров очистки воздуха, установленный в вытяжных вентиляционных системах обслуживаний помещения лаборатории (п.п. 195, 331 СанПиН 3.3686-21);

· протоколы проверки защитной эффективности боксов микробиологической безопасности (п.п. 188, 191 СанПиН 3.3686-21);

· технические паспорта и рабочие инструкции по эксплуатации приборов, испытательного оборудования и средств измерений, используемые в работе лаборатории, свидетельства о поверке поборов и оборудования (п. 185 СанПиН 3.3686-21);

· перечень ПБА, с которыми планируется работать в лаборатории (раздел 4 СанПиН 3.3686-21);

· алгоритм работы персонала лаборатории (раздел 4 СанПиН 3.3686-21).
санитарно-эпидемиологическая экспертиза зданий, строений, сооружений, оборудования и иного имущества, используемых для осуществления вида деятельности «Деятельность по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке, размещению отходов I - IV класса опасности» (раздел X СанПиН 2.1.3684-21):
· заявление;

· копия Кадастровой выписки о земельном участке для расположения техники, предназначенной сбора и транспортировки отходов;

· копия договора аренды земельного участка для расположения техники, предназначенной сбора и транспортировки отходов;

· копия Договора аренды (копия свидетельства на право собственности) нежилого помещения (на участке расположения полигона/месте стоянки автотранспорта);

· копия заключения по рабочему проекту строительства полигона твердых бытовых отходов с устройством санитарно-защитной зоны (при необходимости)

· копия разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (при необходимости)

· перечень оборудования для сортировки отходов (при необходимости)

· сертификаты соответствия оборудования (при необходимости)

· копии паспортов оборудования (при необходимости)

· копия приказа «О назначении лиц, ответственных за реализацию программы производственного экологического контроля»;

· перечень отходов и классов опасности отходов по степени воздействия на среду обитания и здоровье человека; 

· копия свидетельства на право определения класса опасности токсичных отходов производства и потребления;

· копии ПТС автотранспорта;

· копия Договора аренды транспортного средства; 

· копии Удостоверений на право работы с опасными отходами;

· копия Договора на поставку (вывоз и т.д.) отходов; 

· копия договора на дезинфекционную обработку транспорта (при необходимости)

· копия санитарно-эпидемиологического заключения по проекту санитарно-защитной зоны полигона (при необходимости);

· копия лицензии на осуществление деятельности по сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, размещению отходов I-IV классов опасности (если имеется ранее выданная).

санитарно-эпидемиологическая экспертиза зданий, строений, сооружений, оборудования и иного имущества, используемых для осуществления вида деятельности «Деятельность, связанная с использованием источников ионизирующего излучения»:
· заявление;

· копии правоустанавливающих документов (договор аренды помещения / право собственности) на здание, строение, сооружение, помещение.

· копия лицензии на медицинскую деятельность. (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03)

· копия действующего санитарно-эпидемиологического заключения на рентген кабинет (при наличии) (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· заверенная копия Регистрационного удостоверения МЗ РФ на рентгеновский аппарат (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копия технического паспорта рентгеновского кабинета (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копия проектной документации на рентгеновский кабинет, согласованная с РРО и РПН (набор помещений входящих в рентген-кабинет, поэтажный план, расчет защиты) (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· акт на скрытые работы в рентгеновском кабинете (устройство стен, потолка, пола, скрытая проводка, покрытие баритовой штукатуркой, монтаж рентгенозащитных дверей и окон и т.д.) (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03); 

· копии СЭЗ, сертификатов соответствия / декларации о соответствии, материал стен, потолка, покрытие пола рентгеновского кабинета (п.3.16 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· акт монтажа R-аппарата /Акт ввода в эксплуатацию R-аппарата (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· акты испытания устройства защитного заземления с указанием  сопротивления растекания  тока основных заземлителей, акты проверки состояния сети заземления медицинского оборудования и электроустановок, протоколы измерения сопротивления изоляции проводов и кабелей (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копия паспорта на вентиляционные установки и копии актов проверки эффективности вентиляции (при наличии вентиляционных систем) (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);*

· протокол (радиационного контроля) дозиметрических измерений рентгеновского аппарата (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· протокол контроля эксплуатационных параметров рентгеновского аппарата (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· протокол измерения параметров микроклимата во всех помещениях R-кабинета (процедурная, пультовая, фотолаборатория) (п. 3.28. и прил.6 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· протокол измерения освещенности во всех помещениях R-кабинета (процедурная, пультовая, фотолаборатория) (п. 3.28. и прил.6 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· протокол измерения шума в процедурной (при работающей аппаратуре и выключенной) (п. 10.14. СанПиН 2.6.1.1192-03);

· протокол лабораторного исследования воды из крана в процедурной (микробиология);

· протокол (акт) испытания индивидуальных и передвижных средств радиационной защиты (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копии паспортов, регистрационных удостоверений на индивидуальные и передвижные средства радиационной защиты (фартуки, ширмы, двери и ставни рентгенозащитные и т.д.) (п. 5.6, п.5.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копии дипломов, удостоверений о повышения квалификации, сертификатов специалистов по радиологии или иные документы об обучении персонала по радиационной безопасности (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копия приказа об отнесении работающих лиц к персоналу групп А и Б (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копия приказа о назначении лиц, ответственных за радиационную безопасность, учет и хранение  рентгеновских аппаратов, производственный радиационный контроль (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копия заключения медицинской комиссии о прохождении персоналом группы А предварительных и периодических медицинских осмотров (приказ МЗ РФ от 28.01.2021 г. №29н пункт.4.1 – работа с ИИИ) (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копия приказа о допуске к работе с ИИИ персонал группы А после проведенного периодического медосмотра и инструктажа по охране труда (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копия инструкции по охране труда, включающая требования по радиационной безопасности, по предупреждению и ликвидации радиационных аварий (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копия журнала регистрации инструктажа на рабочем месте (п.6.8. СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копия контрольно-технического журнала на рентгеновский аппарат (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копия карточек учета индивидуальных доз облучения персонала (договор на проведение ИДК) (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· копии документов, подтверждающих учет индивидуальных доз облучения пациентов (журнал учета, лист учета, база данных и т.д.) (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

· информация о наличии официально изданных санитарных правилах и иных нормативных и инструктивно-методической документации (СанПиН 2.6.1.2523–09 (НРБ-99/2009), СП 2.6.1.2612-10 (ОСПОРБ 99/2010), СП 2.6.1.1192-03) (п.4. прил.7 СанПиН 2.6.1.1192-03);

*Если в рентгеновском кабинете вместо вентиляционной системы установлен кондиционер, то дополнительно предоставляется паспорт, СЭЗ, сертификат соответствия / декларация о соответствии на кондиционер воздуха (п.3.29 СанПиН 2.6.1.1192-03).
санитарно-эпидемиологическая экспертиза зданий, строений, сооружений, оборудования и иного имущества, используемых для осуществления вида деятельности «Образовательная деятельность»:
· заявление;

· копии правоустанавливающих документов на объект экспертизы – копии свидетельств: о государственной регистрации права на земельный участок; о государственной регистрации права на здания, строения. При арендуемых зданиях, помещениях, территории копии договоров аренды с копиями документов о государственной регистрации права арендодателя (п. 1.6. СП 2.4.3648-20, п.13 раздела II приказа № 224 от 19 июля 2007 г.);
· копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей не позднее трёх месяцев со дня выдачи (п.10 раздела II приказа № 224 от 19 июля 2007 г.);  

· план –схема земельного участка с указанием коммуникаций, проходящих по территории участка (п. 2.1.1. СП 2.4.3648-20);
· копии документов, подтверждающие соответствие мебели требованиям ТР ТС 025/2012: сертификаты соответствия, декларации о соответствии (п. 2.4.3. СП 2.4.3648-20);
· при использовании полимерного покрытия спортивной площадки копии документов об оценке (подтверждения) соответствия (п. 2.2.2. СП 2.4.3648-20);
· копии документов об оценке (подтверждении) соответствия электронных средств обучения (п. 2.4.5. СП 2.4.3648-20);
· копии документов об оценке (подтверждении) соответствия строительных и отделочных материалов (п. 2.5.1. СП 2.4.3648-20);
· выкопировка из проектной документации или заверенная план схема помещений пищеблока (п. 2.4.6. СП 2.4.3648-20);
· копия договора на холодное и горячее водоснабжение (п. 2.6.1. СП 2.4.3648-20);
· копия договора на отведение сточных вод (канализование) (п. 2.6.1. СП 2.4.3648-20);
· копия договора на теплоснабжение (п. 2.7.1. СП 2.4.3648-20);
· копия договора на энергоснабжение (п. 2.7.1., 2.8. СП 2.4.3648-20);
· акт ввода и (или) акт проверки эффективности вентиляционных систем (п.п. 2.7.1., 2.7.4. СП 2.4.3648-20).

санитарно-эпидемиологическая экспертиза зданий, строений, сооружений, оборудования и иного имущества, используемых для осуществления вида деятельности «Деятельность по организации отдыха детей и их оздоровления»:

· заявление;

· копии правоустанавливающие документы на объект экспертизы – копии свидетельств: о государственной регистрации права на земельный участок; о государственной регистрации права на здания, строения. При использовании арендуемых зданий, помещений, территорий - копии договоров аренды с копиями документов о государственной регистрации права арендодателя (п. 1.6. СП 2.4.3648-20, п.13 раздела II приказа № 224 от 19 июля 2007 г.);
· копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей не позднее трёх месяцев со дня выдачи (п.10 раздела II приказа № 224 от 19 июля 2007 г.); 

· план–схема земельного участка с указанием коммуникаций, проходящих по территории участка (п. 2.1.1. СП 2.4.3648-20);
· копии документов, подтверждающие соответствие мебели требованиям ТР ТС 025/2012: сертификаты соответствия, декларации о соответствии (п. 2.4.3. СП 2.4.3648-20);
· при использовании полимерного покрытия спортивной площадки копии документов об оценке (подтверждения) соответствия (п. 2.2.2. СП 2.4.3648-20);
· копии документов об оценке (подтверждении) соответствия строительных и отделочных материалов (п. 2.5.1. СП 2.4.3648-20);
· выкопировка из проектной документации или заверенная план схема помещений пищеблока (п. 2.4.6. СП 2.4.3648-20);
· копия договора на холодное и горячее водоснабжение (п. 2.6.1. СП 2.4.3648-20);
· копия договора на отведение сточных вод (канализование) (п. 2.6.1. СП 2.4.3648-20);
· копия договора на теплоснабжение (п. 2.7.1. СП 2.4.3648-20);
· копия договора на энергоснабжение (п. 2.7.1., 2.8. СП 2.4.3648-20);
· акт ввода и (или) акт проверки эффективности вентиляционных систем (п.п. 2.7.1., 2.7.4. СП 2.4.3648-20);
· копия договора об организации акарицидной (противоклещевой) обработки территории, а также организации проведения дератизации (пп. 2.2.6., 2.9.5., 3.11.2 СП 2.4.3648-20).

8. Для проведения санитарно-эпидемиологической экспертизы проектной документации на размещение ПРТО (передающих радиотехнических объектов) представляется:

· заявление;

· проектная документация (расчет СЗЗ, ЗОЗ на размещение БС) (п 290 раздела XIII СанПиН 2.1.3684-21). Расчет СЗЗ, ЗОЗ на размещение БС, должен содержать (Приложение 1 к СанПиН 2.1.8/2.2.4.1190-03):

· полное наименование владельца ПРТО, его ведомственная принадлежность, юридический адрес;

· наименование ПРТО и место расположения (фактический адрес, географические координаты);

· технические характеристики  передающего оборудования: мощность каждого передатчика, их количество, рабочие частоты (диапазоны частот) по каждому передатчику, тип модуляции, тип и коэффициент усиления по мощности (относительно изотропного излучателя) передающих антенн, мощность на входе каждой антенны; высота установки антенн (фазового центра, центра апертуры или конструктивных элементов) от поверхности земли и от опорной поверхности (крыши); угол максимума и ширина диаграммы направленности в горизонтальной и вертикальной плоскостях. По  ПРТО с импульсным режимом работы дополнительно представляются сведения об импульсной мощности передатчика, о частоте следования (повторения) и длительности импульсов, частоте вращения антенны (сканирующего луча);

· расчёты интенсивности ЭМИ на прилегающей территории и в зданиях (таблично-текстовые материалы расчетов, расчетные границы СЗЗ и ЗОЗ и их графическое изображение, выводы по результатам расчетов. Расчеты проводятся с учетом возможного суммирования ЭМИ других ПРТО, установленных на той же площадке, в конкретном здании или на территории;

· ситуационный план в масштабе с указанием места установки антенны, прилегающих к ней зданий и территорий и расчетных границ СЗЗ и ЗОЗ;
· банковские реквизиты заявителя необходимые для заключения договора на выполнение работы.
9. Для проведения санитарно-эпидемиологической экспертизы эксплуатации ПРТО (передающих радиотехнических объектов) представляются: 
· заявление;
· расчет СЗЗ, ЗОЗ на размещение БС (п 290 раздела XIII СанПиН 2.1.3684-21); 

· протоколы исследований (испытаний) и измерений уровней ЭМП в течение 10 рабочих дней после дня ввода РЭС в эксплуатацию, далее - один раз в три года. (п 296 раздела XIII СанПиН 2.1.3684-21);
· банковские реквизиты заявителя необходимые для заключения договора на выполнение работы.
Прием обращения (заявления, предписания, определения, поручения), документации, необходимой для проведения работы
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отсутствие полного пакета документов, необходимых для проведения работы





Аргументированный отказ
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Оформление результатов работы








Выдача результатов заказчику
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